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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 
 

 
zawarta  w dniu ……………………..  
w ……………….  pomiędzy  następującymi Stronami:  
 
 
Spółką ………, działającą pod adresem: ul. ………..  wpisana do Rejestru Przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem ……….., dla której akta rejestrowe prowadzi Sąd 
Rejonowy …….. w………………….., ….. Wydział Gospodarczy KRS, posługująca się numerem 
NIP …………  i numerem REGON …………, reprezentowana przez: 
 
………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………… 
zwana w treści umowy „Spółką” lub „Stroną” 
 
oraz  
 
Panem …………………… (dane: adres, nr PESEL, ) 
Działającym w imieniu własnym jako właściciel udziałów (wspólnik) Spółki określonej powyżej 
oraz w § 1 ust. 2 Umowy, 
Zwanym dalej „Udziałowcem ” lub „Stroną”. 
 
a 
 
 
spółką ………….., działającą pod adresem: ul……..,  wpisana do Rejestru Przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem ………., dla której akta rejestrowe prowadzi Sąd 
Rejonowy …….. w………………….., ….. Wydział Gospodarczy KRS, posługująca się numerem 
NIP ………..  i numerem REGON ……….., reprezentowana przez: 
 
………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………… 
zwana w treści umowy „Kontrahentem” lub „Stroną” 
 
 
 
 
Strony oświadczają, że są zainteresowane podjęciem negocjacji i rozmów o współpracy biznesowej 
mającej na celu zbycie udziałów należących do Udziałowca i reprezentowanych przez niego 
pozostałych wspólników spółki ……...  z siedzibą w ………. o nr KRS ……..  Strony rozumieją, że 
rozmowy będą wymagać przekazania przez Udziałowca Kontrahentowi informacji poufnych lub 
tajemnicy przedsiębiorstwa, co powoduje konieczność ustalenia zasad zachowania tych informacji w 
tajemnicy i poufności oraz zobowiązania do ich niewykorzystywania na warunkach niniejszej 
umowy. 
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§ 1. 
[przedmiot umowy] 

 
1. Strony niniejszym potwierdzają poufny i zastrzeżony charakter informacji, jakie Udziałowiec 

lub Spółka przekaże Kontrahentowi w związku z prowadzonymi rozmowami w przedmiocie 
prezentacji profilu i sposobu działalności spółki ………..  z siedzibą w ………. o nr KRS 
………… (zwanej dalej Spółką) jak również warunków nabycia udziałów w Spółce. 
 

2. Z uwagi na powyższe Strony postanawiają, że wszelkie dane oraz informacje, w tym w 
szczególności, ale nie wyłącznie wiedza know-how, sposób działania Spółki, zarządzania 
przedsiębiorstwem Spółki, dane finansowe, marketingowe, handlowe Spółki, materiały 
pisemne, opisy, dokumenty, opracowania, informacje technologiczne, pomysły patentowe, 
marketingowe, sprzedażowe lub biznesowe, pomysły zastosowania, technologie lub metody lub 
oferty -  sporządzone, przedstawione, opisane, omawiane lub  przekazane w związku z 
rozmowami określonymi w ust. 1 mają szczególne znaczenie i  stanowią Informację Poufną i 
tajemnicę przedsiębiorstwa i są objęte zobowiązaniem do zachowania poufności. 

 
3. Strony uważają i przyjmującą sprawę zachowania poufności za szczególnie istotną i 

warunkującą ich wzajemną współpracę.  
 
 

§ 2. 
[Informacje poufne] 

 
1. Do celów interpretacji niniejszego Zobowiązania jako "Informacje Poufne", oprócz 

wymienionych w §1 ust. 2. Umowy traktowane będą w szczególności: 
  
1) Ilość, rodzaj i wszelkie dane produktów, dostawców, producentów współpracujących ze 

Spółką, 
2) Informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające 

wartość gospodarczą, bez względu na jej formę, w tym receptury, pomysły, metody lub 
technologie produkcji,  wiedza know-how, sposób działania Spółki, zarządzania 
przedsiębiorstwem Spółki, dane finansowe, marketingowe, handlowe, opisy, informacje 
technologiczne, pomysły patentowe, marketingowe, sprzedażowe lub biznesowe, pomysły 
zastosowania, technologie lub metody wykorzystywane przez Spółkę, a udostępnione 
Kontrahentowi, 

3) Informacje wszelkiego rodzaju i we wszelkiej formie lub formacie (także ustne) w tym m.in. 
informacje handlowe, biznesowe, ekonomiczne, techniczne, technologiczne, patentowe, 
finansowe, cenniki, opisy technologiczne, inne know-how, analizy, e-maile, faksy, rysunki, 
wykazy, oprogramowanie, elektroniczne kopie dokumentów, specyfikacje, dane, wykresy, 
reprodukcje obrazkowe, informacje cyfrowe, z którymi Kontrahent zapoznał się w toku 
prowadzonych rozmów lub które w przyszłości zostaną przekazane; 

4) Istnienie, treść, charakter i przebieg prowadzonych rozmów lub negocjacji. 
 

2. Informacje Poufne nie będą obejmować informacji, które są lub stały się możliwe do ustalenia 
lub uzyskania w sposób legalny, na podstawie informacji powszechnie dostępnych oraz 
informacji, a także informacji posiadanych przed dniem podpisania niniejszego zobowiązania, w 
związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, o ile zostanie to udowodnione dokumentami. 

3. Strony mają prawo ujawnić informacje właściwym organom, gdy wynika to z przepisów prawa. 
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§ 3. 
[Zobowiązania Stron] 

 
Zobowiązania Kontrahenta odnoszą się w szczególności do: 

1) Zachowania Informacji Poufnych w ścisłej tajemnicy; 
2) Nieujawniania, niepublikowania i nieprzekazywania osobom trzecim jakichkolwiek 

informacji dotyczących Informacji Poufnych lub prowadzonych rozmów, zarówno w całości, 
jak i w części; 

3) Nieujawniania, niepublikowania i nieprzekazywania osobom trzecim jakichkolwiek 
materiałów i opracowań, wiedzy lub pomysłów uzyskanych w trakcie rozmów; 

4) Niewykorzystywania ani nieużywania uzyskanych informacji w imieniu swoim lub osoby 
trzeciej, na swój rachunek lub rachunek osoby trzeciej w jakimkolwiek celu, poza 
współpracą określoną z Udziałowcem w odrębnej pisemnej umowie, 

5) Chronienia Informacji Poufnych z zachowaniem najwyższej staranności oraz zabezpieczenia 
przed utratą, kradzieżą, uszkodzeniem, pogorszeniem lub dostępem osób trzecich lub 
pracowników nieuprawnionych do ich otrzymania; 

6) Powstrzymania się od rozpoczynania lub prowadzenia pośrednio lub bezpośrednio 
działalności konkurencyjnej lub podobnej do tej, jaką prowadzi Spółka, a która zostanie 
opisana i przedstawiona przez Udziałowca Kontrahentowi w ramach działalności 
przedsiębiorstwa Spółki, jak również powstrzymania się od przystępowania lub 
uczestniczenia jako wspólnik spółki osobowej, cywilnej lub kapitałowej, członek zarządu, 
prokurent lub pełnomocnik, takiej spółki lub innej osoby prawnej, która prowadzi taką 
działalność- w ciągu 24 miesięcy od daty złożenia niniejszego Zobowiązania, chyba, że 
Udziałowiec wyrazi zgodę na piśmie. Zobowiązanie to dotyczy Kontrahenta, jego spółek 
zależnych lub dominujących w rozumieniu k.s.h., jak również członków zarządu oraz 
pełnomocników lub przedstawicieli Kontrahenta zaangażowanych w negocjacje z 
Udziałowcem w ramach niniejszej umowy, 

7) Po zakończeniu rozmów w przypadku nienawiązania współpracy, niezwłocznego zwrócenia 
wszystkich nośników, na których znajdują się Informacje Poufne, znajdujące się w 
posiadaniu Strony oraz zniszczenia wszelkich kopii, reprodukcji zapisów, notatek i wszelkich 
innych dokumentów wytworzonych w wyniku przekazania Informacji Poufnych oraz 
bezpowrotnego wykasowania wszelkich informacji elektronicznych.  

 
 

§ 4. 
[Zakres obowiązywania] 

 
1. Kontrahent zobowiązuje się nie wykorzystywać Informacji Poufnych w sposób sprzeczny z 

interesami Udziałowca lub Spółki. 
2. Kontrahent zobowiąże wszystkich swoich pracowników, współpracowników, doradców i 

wykonawców mających dostęp do Informacji Poufnych do bezwzględnego respektowania 
postanowień niniejszej umowy. Każda ze Stron ponosi pełną odpowiedzialność za osoby, 
którymi się posłuży. 
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§ 5. 
[Naruszenie ochrony Informacji poufnej] 

 
1. Każdorazowe naruszenie obowiązku wynikającego z niniejszej Umowy rodzi obowiązek 

zapłaty przez Kontrahenta na rzecz Udziałowca lub Spółki w sposób solidarny kary umownej w 
kwocie ………….. PLN (…………….) złotych.  

2. Kara umowna będzie płatna w ciągu 14 dni od otrzymania pisemnego wezwania zawierającego 
wskazanie stwierdzonego naruszenia ochrony Informacji poufnej, na rachunek bankowy 
Udziałowca lub Spółki wskazany w wezwaniu. Strony uznają, że Spółka i Udziałowiec są 
wierzycielami solidarnymi wobec Kontrahenta z tytułu zapłaty kary umownej lub 
odszkodowania. 

3. Udziałowiec lub Spółka może dochodzić, na zasadach ogólnych, w pełnym wymiarze, 
odszkodowania przewyższającego uzgodniona karę umowną.  

 
 

§ 6. 
[Okres obowiązywania Umowy] 

 
1. Niniejsze Zobowiązanie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
2. Postanowienia niniejszego Zobowiązania obowiązują przez ……. (…….) lat licząc od dnia 

podpisania niniejszego Porozumienia, z zastrzeżeniem § 3 ust 6. umowy. 
3. Wszelkie zmiany Zobowiązania wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 
 
 § 7.  

[Dalsze zobowiązania] 
 
Strony zobowiązują się, iż nie zatają przed drugą stroną jakichkolwiek informacji, które Strony 
uznają za istotne w prowadzonych dwustronnych rozmowach. Informacje takie będą przez Strony 
wymieniane na zasadach wzajemności. Szczegółowy rodzaj i zakres przekazywanych 
informacji oraz sposób ich przekazywania będzie każdorazowo uzgadniany przez Strony. 
 
 

§ 8. 
[Postanowienia końcowe] 

 
1. Wszelkie spory lub roszczenia wynikające z niniejszego Zobowiązania będą rozstrzygane przez 

Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla Powoda według prawa właściwego sądu. 
2. Niniejsze zobowiązanie podpisano w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 
 

 
 

…………………………….……………   …………..……………….…………… 
Spółka     Kontrahent 

 
 
 
…………………………….…………… 

Udziałowiec 
 
 
Załącznik: - odpis z KRS Kontrahenta, 
       - odpis z KRS Spółki 


